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註冊

登入

忘記密碼

01、註冊、登入、資料維護
Registration, Login, Profile Management

維護個人資料

變更密碼



01、註冊

1 2

1. 請登入官網系統平台，
點選「學生註冊」

2. 閱讀個人資料與選課事
項切結書，並點選同意
或不同意

https://scollege.org.tw/workbench/member/login


01、註冊

1

2

1. 填寫正確資料、驗證碼

2. 點選「註冊」



01、註冊

1. 顯示「註冊信件已寄出」後，請至您的電子信箱查看該信件

2. 點選「驗證電子信箱」後，將會跳至官網設定密碼
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01、登入

1. 依照規則設定密碼

2. 點選「送出」

3. 重新在登入頁面填寫電子
信箱、您設定的密碼及驗
證碼

4. 點選「登入」

※若已有帳號者，可直接登入
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01、忘記密碼

1. 點選「忘記密碼」

2. 輸入「註冊信箱」及「驗證碼」

3. 點選「送出」

4. 送出申請後，將顯示「重設密碼
信件已寄出」
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01、忘記密碼

1
2

1. 請至電子信箱查看該信件，點選「重設密碼」，將引導至「設定密碼」頁面

2. 重新設定密碼

3. 點選「送出」後，即變更成功



01、維護個人資料

1

2

1. 點選右上角「個人選單」圖示

2. 點選「個人資料」

3. 可對「帳密管理」及「上課歷
程」進行維護與查閱
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01、變更密碼

2

1. 若要變更密碼，請重新設定密碼

2. 完成資料維護／變更密碼後，點選
「儲存」
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首頁

身分確認

公佈欄

02、身分確認
Id Activation Request



02、首頁

21

1. 左側為快速功能區塊，動態顯示本階段需要進行的行動及必

要資訊，包含身分確認、選課志願、繳費、退費等功能

2. 右側為錄取課程及公佈欄，同樣提供快速進入的功能



02、身分確認

1

3

1. 點選「紀錄」，可查看每個年度申
請身分開通的紀錄資訊

2. 點選「前往申請」，可以開始該年
度的身分資料填寫

3. 若審核需要補件，才會顯示該按鈕，
否則顯示檢視按鈕
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02、身分確認

1

3

1. 填寫身分資訊，可先選課再完成身分確認，但請在錄取公告前完成，否則不予錄取

2. 繳交必要文件，上傳前請詳細閱讀下方說明

3. 資料填寫完畢後，點選「送出申請」
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02、公佈欄

1

2

1. 點選公告可進入該筆公告資訊頁

2. 點選更多，會進入公告列表



03、階段選課
Phase Course Selection

課程瀏覽已選擇課程

選課介面



03、已選擇課程

1. 點選「階段下的選課」畫面，階
段一二使用方法相同

2. 提供開放日期時間供參考

3. 提供「年度」下拉式選單

4. 點選「前往選課介面選課」，可
進入當年度課程一覽

5. 顯示當前已選擇的課程，可透過
拖曳更換志願順序

6. 點選「取消」，可將該門課取消
志願選取

7. 點選「瀏覽」，可查看更詳細的
課程資訊

8. 完成志願填寫後，請點選「送出
申請」，送出後不能再修改志願
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03、選課介面

1. 提供各種下拉式選單，
快速過濾資料

2. 未送出志願前，可隨時
取消志願

3. 點選「加入」，可將該
筆課程加入志願

4. 點選「瀏覽」，可查看
更詳細的課程資訊
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階段結果

04、階段結果
Phase  Results



04、階段一結果

3

1

1. 點選「階段下的結果」畫
面，提供選課結果公布時
間，一二階段用法相同

2. 提供「年度」下拉式選單

3. 錄取的課程會置頂且有綠
色標籤，可以進行線上繳
費或繳費單列印，亦可選
擇退選
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04、階段一結果

1

1. 已繳費的課程會出現第二個綠色標籤，但依然可以選擇退選

2. 未錄取的課程僅能瀏覽課程資訊
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停修紀錄

停修申請

停修瀏覽

05、停修紀錄
Withdrawal Record



05、停修紀錄

2

1
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1. 點選「停修紀錄」，
可查看所有停修申請

2. 提供「年度」下拉式
選單進行年度切換

3. 點選停修申請，可以
申請新的停修

4. 尚未進行審查的停修
申請可以刪除

5. 經過教師審查的停修
申請無法刪除，點選
瀏覽可以查看更多訊
息
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05、停修申請

1

1. 選擇課程並填寫停修原因後，點選「送出申請」



05、停修瀏覽

1

1. 可瀏覽學生申請停修時填寫

的原因

2. 若經過審查，顯示審查紀錄

及結果
2



退費紀錄

06、退費紀錄
Refund Process



06、退費紀錄
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1. 點選「退費作業」，可查看所有
課程退費，提供課程停開/溢繳退
費時間

2. 提供「年度」下拉式選單進行年
度切換

3. 利用不同顏色清楚標示是否已退
費，點選瀏覽可以查看詳細資料
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評鑑填寫

07、評鑑填寫
Evaluation Form



1. 點選「評鑑填寫」畫面

2. 提供「年度」下拉選單做年度切
換，可查看該年度的課程

3. 提供「關鍵字搜尋」，可以輸入
課程名稱與開課學校的關鍵字進
行快速查詢

4. 點選「老師評鑑題目」會進入教
師版評鑑問卷填寫

5. 點選「助教評鑑題目」會進入助
教版評鑑問卷填寫

6. 評鑑送出後即無法修改

07、評鑑填寫
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成績資料

08、成績資料
Grade Inquiry



08、成績資料

2

1

1. 點選「成績查詢」畫面

2. 提供「年度」下拉選單做年度切換，
可查看該年度的成績



09、課程討論
Course Forum

課程列表

課程講義

課程作業

課程討論



09、課程討論

2

1

1. 點選「課程討論」畫面，提供「開放討論時
間」，時間內可自由討論

2. 提供「年度」下拉選單做年度切換

3. 提供「關鍵字搜尋」，可以輸入課程名稱與開
課學校的關鍵字進行快速查詢

4. 提供各種快捷功能
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1. 點選「全部下載」可以一鍵下載全部講義

2. 可以單獨下載某份講義

3. 點選「回列表」，可以返回課程討論

09、課程討論 –講義
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1. 顯示教師設定的作業內容

2. 顯示繳交期限

3. 繳交期限內可以上傳作業，若有多個檔案，請壓

縮後上傳壓縮檔

09、課程討論 –作業
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1. 點選「討論」可

以進入指定討論

區域

2. 點選「+新增回

應」，可開啟視

窗新增回應

3. 填寫完畢後，點

選「儲存」

4. 回應就會顯示在

討論區域，並顯

示該回應者的姓

名及學號

09、課程討論
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