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帳號啟用

登入

忘記密碼

01、帳號啟用、登入、資料維護
Account Setup , Login, Profile Management

維護個人資料

變更密碼



01、帳號啟用

1

1. 請點選帳號註冊啟用信
中的「驗證電子信箱」



01、登入

1. 依照規則設定密碼

2. 點選「送出」

3. 重新在登入頁面填寫電子
信箱、您設定的密碼及驗
證碼

4. 點選「登入」

※若已有帳號者，可直接登入
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01、忘記密碼

1. 點選「忘記密碼」

2. 輸入「註冊信箱」及「驗證碼」

3. 點選「送出」

4. 送出申請後，將顯示「重設密碼
信件已寄出」
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01、忘記密碼

1
2

1. 請至電子信箱查看該信件，點選「重設密碼」，將引導至「設定密碼」頁面

2. 重新設定密碼

3. 點選「送出」後，即變更成功



01、維護個人資料

1

2

1. 點選右上角「個人選單」圖示

2. 點選「個人資料」

3. 可對「帳密管理」進行維護
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01、變更密碼

2

1. 若要變更密碼，請重新設
定密碼

2. 完成資料維護／變更密碼
後，點選「儲存」
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02、課程管理
Course Management

課程管理

學生名單

簽到表

課程瀏覽



03、課程管理

1. 點選「課程管理」畫面

2. 提供「年度」下拉選單做年度切換，可查看該年度
已核准的課程

3. 提供「關鍵字搜尋」，可以輸入課程名稱與開課學
校的關鍵字進行快速查詢

4. 點選「學生名單」，可下載該課程的報名學生資料

5. 點選「簽到表」，可下載固定格式的簽到表文件

6. 點選「課程瀏覽」，可查看更詳細的課程資訊
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查詢列表

單一申請件

03、停修查詢
Course Drop Inquiry



停修查詢

03、停修查詢 –列表
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1. 點選「停修查詢」畫面

2. 提供「年度」下拉選單做年度切
換，可查看該年度已申請的停修

3. 提供「關鍵字搜尋」，可以輸入
學生姓名關鍵字進行快速查詢

4. 提供「教師核定狀態」下拉選單，
可查看指定狀態的資料

5. 點選「瀏覽」，可進入該申請資
料頁

瀏覽 瀏覽



停修查詢

03、停修查詢 –單一申請單

1. 只能瀏覽，不能修改
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成績列表

成績登錄

04、成績管理
Course Score



04、成績管理 –課程列表

2

1

1. 點選「成績管理」畫面

2. 提供「年度」下拉選單做年度切換，
可查看該年度的課程成績

3. 提供「關鍵字搜尋」，可以輸入課
程名稱與開課學校的關鍵字進行快
速查詢
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4. 點選「成績圖表」，可查看成績的
長條圖及圓餅圖

5. 點選「成績登錄」，可進行成績瀏
覽
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04、成績管理 –成績登錄

21

1. 點選「學生成績冊下載」，可下載學生成績冊

2. 點選「群體發信」，可批次發送Email給指定學生

3. 點選「等第制成績對照表」，可查看等第制成績資訊

4. 僅可瀏覽分數，無法進行分數修改
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05、課程討論
Course Forum

課程列表

課程大綱

課程公告

課程講義

課程作業

課程討論設定



05、課程討論 –列表

2

1

1. 點選「課程討論」畫面

2. 提供「開放討論時間」，時間內可自由討論

3. 提供「關鍵字搜尋」，可以輸入課程名稱與開
課學校的關鍵字進行快速查詢
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05、課程討論 –大綱

1. 填寫完畢後，點選「儲存」

2. 發布日期到後，學生可以看到大綱內容
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05、課程討論 –公告

1. 點選「新增」，可新增公告

2. 點選「編輯」，可編輯該筆公告

3. 點選「刪除」，刪除公告
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1. 填寫完畢後，點選「儲存」

2. 發布日期到後，學生可以看到該則公告

05、課程討論 –新增公告
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1. 可以拖曳或點選「選擇檔案」上傳多個檔案

2. 上傳的檔案會顯示於下方，可以自由刪除或下載

05、課程討論 –講義
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1. 點選「新增」，可新增作業

2. 作業上傳期限之後，學生無法再進行繳交

3. 提供已交人數、未繳人數的統計

4. 點選「刪除」，可刪除該作業設定

5. 點選「編輯」，可編輯該作業設定

6. 點選「紀錄」，可查看學生繳交紀錄並進行下載

05、課程討論 –作業
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1. 填寫完畢後，點選「儲存」

2. 作業上傳期限之後，學生無法再進行繳交

05、課程討論 –新增作業
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1. 提供「關鍵字搜尋」，

可以輸入作業名稱的關鍵字進行快速查詢

2. 這邊顯示部分作業內容，

點選more可以查看完整訊息

3. 點選「打包下載」，

可將所有學生作業打包一次下載

4. 點選「下載」，可下載單一學生的作業

05、課程討論 –作業繳交紀錄

1

2

3

4



05、課程討論 –主題設定
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1. 點選「新增」，可新增討論主題

2. 發布日期到後，學生可以看到主題及內容資訊

3. 可以使用「開關」來開啟及關閉該討論空間

4. 點選「刪除」，可刪除該討論主題

5. 點選「編輯」，可編輯該討論主題

6. 點選「紀錄」，可查看該討論紀錄
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05、課程討論 –新增主題

1. 填寫完畢後，點選「儲存」

2. 發布日期到後，學生可以看到主題及內容資訊
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1. 點選「+新增回應」，可開啟視窗新增回應

2. 填寫完畢後，點選「儲存」

05、課程討論 –紀錄
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心得報告

上傳心得報告

06、心得報告
Course Outcome



1. 點選「心得報告」畫面

2. 提供「成果及心得報告上傳時間」，時間內可自由上傳

3. 提供「年度」下拉選單做年度切換，可查看該年度的課程

4. 點選「前往上傳」，可以進行檔案上傳

06、心得報告
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心得報告

1



1. 提供「下載範本」，點選將會自動下載

2. 請上傳Word檔案，大小限制20MB以下

06、心得報告 –上傳
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心得報告

教學助理



評鑑資料

07、評鑑資料
Course Evaluation



1. 點選「評鑑資料」畫面

2. 提供「年度」下拉選單做年度切換，
可查看該年度的課程

3. 點選「評鑑資料」，可以進行檔案下載

07、評鑑資料
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